INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Serior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUALde actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jose Oliberto Garcia Pineda CUl: 2805-27659-0101

Namero de contrato: DGPCYN-029-241-2023 Acuerdo Ministerial:  108-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 9108980-8

Ntmero de Factura: 2784184374 Serie: 7567AED3

Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 Periodo del Informe: marzo 2023

Monto Total del Contrato Q. 19,500.00 Plazo del Contrato:  1/2/2023 al 30/4/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccién de Inventarios

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Seccion de Inventarios de la

Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que

se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tGnicamente enunciativas. (segtin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

(9]

d)

e)

f)

a)

Brindé apoyo en el registro, verificacién, e ingreso de la documentacién de los bienes que deben resguardarse, contra facturas y ordenes
de envio.

Apoyé en la actualizacién del sistema de inventarios v sus respectivas bases de datos dentro de la Seccién del Inventarios de la
Direccién General del Patrimonio Cultural.

Apoyé en la verificacién de codificacién y registro de los bienes por cada unidad ejecutora y administrativa de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural.

Brindé apoyo en la actualizacién de las fichas de registro de cada empleado de las distintas direcciones técnicas, sus departamentos y
unidades de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyé en el archivo de requisiciones de productos, insumos y bienes, requisiciones de compras, gufas de despacho y facturas, direcciones
técnicas, sus departamentos y unidades de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural,

Brindé apoyo en la elaboracién de reportes de anomalias con relacién al resguardo de los bienes asignados a las direcciones técnicas,
sus departamentos y unidades de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyé en el cumplimiento de las normas y procedimientos internas y externas en materia de inventarios establecidas por la Direccién

general del patrimonio Cultural y Natural.
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